BORANG JPK/SG/h4(P1)
Pind:18/05/2015


JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN
BORANG PERMOHONAN SIJIL HILANG (PC/SKM/DKM/DLKM )
Sila tandakan () di kotak yang berkenaan

Kaedah Persijilan melalui : 
             Pusat Bertauliah (PB)              PPT              NDT              SLDN       

Jenis Sijil :                                  
	
	PC
	
	DKM

	
	

	
	SKM
	
	DLKM
	
	

	            
	


BAHAGIAN A :  MAKLUMAT PERMOHONAN. (Wajib diisi oleh pemohon)
	1.  
	Nama Pemohon
	

	2. 
	No. Kad Pengenalan
	

	3.
	Alamat Pemohon
	

	4.  
	No Tel/HP
	

	5.  
	Bilangan Sijil Gantian yang dipohon
	

	6.  
	Jumlah Bayaran
	RM

	7.
	Jenis bayaran 
	Deraf Bank / Kiriman Wang / Pesanan Kerajaan (L.O)

	8.
	No Rujukan bayaran 
	


	9.
	Tahap yang dipohon
	Tahap 1
	
	
	Asas
	

	
	Sila tandakan () di kotak 
	Tahap 2
	
	
	Pertengahan 
	

	
	yang berkenaan.
	Tahap 3
	
	
	Tinggi
	

	
	
	Tahap 4
	
	
	NCS
	

	
	
	Tahap 5
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


BAHAGIAN B :  MAKLUMAT SIJIL SKM/PC/DKM/DLKM  (Wajib diisi oleh pemohon)
	1.  
	Kod Pusat Bertauliah
	

	2.
	Nama Pusat Bertauliah
	

	3.  
	Tahun Pengajian 
	


	Bil 
	Nama Kemahiran*
	Kod Kemahiran*
	Tahap

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*Sila tuliskan Kod dan Nama Kemahiran dengan tepat seperti yang tercatat pada sijil
BAHAGIAN C :  PENGESAHAN. (Wajib diisi oleh pemohon)
1. Saya mengaku, saya telah membaca dan memahami segala panduan umum yang terdapat pada borang ini. 

2. Saya juga telah menyemak dan mengesahkan semua maklumat di atas adalah benar dan tepat dan dokumen-dokumen yang diberikan kepada Jabatan adalah benar
3. Saya juga faham sekiranya ada mana-mana maklumat yang tidak lengkap, tidak tepat atau tidak disertakan dengan dokumen sokongan seperti yang dinyatakan dalam panduan umum maka permohonan ini akan ditolak dan bayaran tidak akan dikembalikan.
Nama

:
……………………………………………….

No. K/P
:
……………………………………………….

Tandatangan
:
.....................................................................

Tarikh

:
 .....................................................................

BAHAGIAN E: PENGESAHAN OLEH PETUGAS KAUNTER PEMBAYARAN (Disi oleh JPK)
	1.  
	Bilangan Sijil Gantian yang dipohon
	

	2.  
	Jumlah Bayaran Yang Diterima
	RM

	3.
	Pegawai Bertanggungjawab
	

	4.
	No Resit
	


PANDUAN UMUM
Pemohon diminta membaca panduan ini sebelum mengemukakan permohonan

1. Permohonan hendaklah dibuat dengan menyertakan bayaran proses permohonan dalam bentuk Bank Draf / Kiriman Wang / Pesanan Kerajaan (L.O).
2. Bagi permohonan sijil SKM/DKM/DLKM (kecuali bagi permohonan Ujian Tanpa Musnah) perlu disertakan dokumen berikut:

2.1

Salinan Kad Pengenalan pemohon; dan
2.2

Surat Akuan Sumpah; dan
2.3

Salinan sijil asal;  atau 

2.4

Borang Permohonan Pengeluaran Sijil; atau
2.5     
Portfolio yang disahkan oleh Pegawai Pengesah Luaran (PPL).

3. Bagi permohonan sijil SKM bidang Ujian Tanpa Musnah (NDT) sahaja permohonan perlu disertakan dengan dokumen berikut:

3.1

Salinan Kad Pengenalan pemohon; dan

3.2

Surat Akuan Sumpah; dan
3.3

Salinan sijil asal;  atau

3.4

Slip Keputusan Peperiksaan yang dikeluarkan oleh JPK

4. Pemohonan perlu memenuhi syarat-syarat (seperti perkara 2 atau 3) sebelum menjelaskan bayaran proses permohonan berjumlah RM 55.00 bagi setiap sijil di atas nama “Ketua Pengarah Pembangunan Kemahiran”. 
5. Permohonan yang tidak lengkap tidak akan diterima. 
6. Sekiranya ada mana-mana maklumat yang tidak lengkap, tidak tepat atau tidak disertakan dengan dokumen sokongan seperti yang dinyatakan maka permohonan ini akan ditolak dan bayaran proses permohonan tidak akan dikembalikan.

	1.
	Borang permohonan JPK/SG/h4 yang diisi lengkap
	
	

	
	
	
	

	2.
	Salinan Kad Pengenalan 
	
	

	
	
	
	

	3.
	Surat Akuan Sumpah
	
	

	
	
	
	

	4.
	Salinan sijil asal (jika ada)
	
	

	
	
	
	

	5.
	Slip Keputusan Peperiksaan yg dikeluarkan oleh JPK (SKM-NDT sahaja)
	
	

	
	
	
	

	6.
	Borang Permohonan Pengeluaran Sijil
	
	

	
	
	
	

	7
	Portfolio yang disahkan oleh PPL
	
	

	
	
	
	

	8.
	Bank Draft/Kiriman Wang/Wang Pos  
	
	

	
	
	
	


SENARAI SEMAK PERMOHONAN SIJIL HILANG
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